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1 

Bertujuan untuk memastikan bahwa tugas dan 

tanggung jawab di perpustakaan dapat 

dilakukan secara efektif dan efisien 

STRUKTUR ORGANISASI  

2 

Sebagai acuan untuk perpustakaan dalam 

membuat langkah-langkah perubahan dalam 

menentukan perkembangan 

VISI  MISI  

3 

Mengukur tingkat efisiensi dan efektivitas 

pelaksanaan kerja 

PROGRAM KERJA 

4 

Memperkenalkan fungsi, pelayanan dan 

jasa perpustakaan kepada warga sekolah 

masyarakat 

PROMOSI PERPUSTAKAAN 

5 

Menawarkan kemudahan bagi para pengguna 

untuk mengakses sumber-sumber elektronik 

dengan alat yang menyenangkan pada waktu 

dan kesempatan yang terbatas 

PERPUSTAKAAN BERBASIS DIGITAL  

6 

Meningkatkan pemberdayaan pengelolaan 

perpustakaan agar bisa mandiri demi 

kelangsungan perpustakaan yang maju, jaya, 

cemerlang 

KEMITRAAN 



SUPER TEAM! 
WE ARE THE WORLD-LEADING LIBRARIAN 



S T U K T U R  

O R G A N I S A S I  



V I S I  M I S I  
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Visi dan Misi Perpustaaan mengacu kepada Visi dan Misi SMAN 

16 Pekanbaru, yaitu: 

‘ Terwujudnya SMA Negeri 16 Pekanbaru Yang Berkarakter, 

Berprestasi, Peduli Lingkungan, Berbudaya Melayu dan Berdaya 

Saing Global.” 

  

VISI Perpustakaan Cahaya Hati :  

Terwujudnya Perpustakaan Representatif Sebagai Penyedia 

Informasi yang Berkualitas, Cerdas, Cemerlang dalam Iptek, 

Akademik, Dan Keterampilan. 

V I S I  
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1 

2 

3 

4 

Menjad ikan  perpus takaan 

sebaga i  j an tung  pend id ikan  d i  

seko lah   

Member ikan  pe layanan yang 

ramah,  sopan,  san tun  ,  dan  

menyenangkan  

Men ingka tkan  kua l i tas  pend id ikan  

dan  penga ja ran  da lam penerapan 

IT agar  mampu member ikan  

pe layanan yang memuaskan  

Men jad ikan  perpus takaan 

sebaga i  sumber  un tuk  me lakukan 

pene l i t i an  sederhana  

M I S I  
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5 

6 

7 

Memanfaa tkan  perpus takaan 

sebaga i  sumber  in fo rmas i  da lam 

proses  menumbuh kembangkan 

mina t  baca   

Meningka tkan  ker jasama dengan 

perpus takaan dan  pusa t  

in fo rmas i  la in  

Mendokumentas ikan  has i l  ka rya  

warga  seko lah  

M I S I  



PROGRAM KERJA 
P E R P U S T A K A A N  C A H A Y A  H A T I  

JANGKA PENDEK JANGKA PANJANG UNGGULAN 

11 



P R O G R A M  K E R J A  P E R P U S T A K A A N  
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JANGKA PENDEK 

 Menyediakan dan menghimpun bahan pustaka 

 Menyediakan dan melengkapi fasilitas  

 Mengolah dan mengorganisasikan bahan 

 Melaksanakan layanan 

Melaksanakan kegiatan literasi 

 Meningkatkan minat baca  

 Menambah koleksi bahan secara berkala 

 Memelihara bahan perpustakaan agar tahan 

lama dan tidak cepat rusak 

 Menerbitkan kartu  

 Menerbitkan berbagai administrasi  

 Invetarisasi, klasifikasi dan katalogisasi  

 Entry data anggota  

 Pelayanan peminjaman buku  

 Penerbitan tanda bebas kartu perpustakaan bagi 

siswa kelas 12  

 Menyusun program literasi  

 Menambah koleksi buku  



P R O G R A M  K E R J A  P E R P U S T A K A A N  
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JANGKA PANJANG 

Menerapkan sistem layanan berbasis ICT 

Menerapkan i-library learning 

Terciptanya perpustAkaan yang 

memadai, kondusif dan menyenangkan 

Merealisasikan kualitas dan kuantitas 

buku 

Menambah sarana komputer untuk 

pemustaka  

Menambah koleksi non buku yang 

berupa koleksi digital 

Memaksimalkan hosting  

Membuat jaringan komunitas pemustaka 

Memfasilitasi guru, siswa untuk 

pembelajaran berbasis digital dan online 



P R O G R A M  U N G G U L A N  
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PERPUSTAKAAN 

DIGITAL PENGHARGAAN 

ANJUNGAN 

BACA KELAS 

MOGE 

LITERASI 

DUTA 

LITERASI PODCAST 
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PERPUTAKAAN 

DIGITAL 

 

ANJUNGAN 

BACA KELAS 

MOGE 

LITERASI  

DUTA LITERASI  PODCAST 



PROMOSI 
PERPUSTAKAAN CAHAYA HATI 

LAYANAN INOVASI INKLUSI 

Facebook 

Perpustakaan Cahayahati 

Website 

cahayahatisman16pku.com 

E-mail 

cahayahatiperpustakaan@

gmail.com 
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01 
LAYANAN BACA DI TEMPAT 

DAN RUANG BACA 

02 LAYANAN SIRKULASI  

03 LAYANAN REFERENSI 

04 LAYANAN KONSULTASI  

L A Y A N A N  

P E R P U S T A K A A N  
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05 
LAYANAN PENELUSURAN 

INFORMASI 

06 
LAYANAN KEGITAN LITERASI 

DAN EDUKASI 

07 LAYANAN SILANG LAYAN 

08 LAYANAN EKSTENSI 

L A Y A N A N  

P E R P U S T A K A A N  



PENGHARGAAN 



MEDIA SOSIAL MOGE LITERASI PAMERAN 
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INKLUSI  
MEDIA SOSIAL, MOGE LITERASI DAN PAMERAN 
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A N J U N G A N  

ANJUNGAN BUDAYA 

MELAYU 

ANJUNGAN PRAKARYA SISWA 

DAN KEWIRAUSAHAAN 

ANJUNGAN TEMU 

REMBUK 

ANJUNGAN BACA KELAS 

ANJUNGAN LITERASI 

SAINS 
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A N J U N G A N  

ANJUNGAN INKLUSI 

ANJUNGAN PERMAINAN 

RAKYAT DAN EDUKATIF 

ANJUNGAN BUKU KUNO 

ANJUNGAN POHON 

PANTUN DAN LITERASI 

SAINS 

ANJUNGAN BACA 

SENYAP 
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ANJUNGAN 



P E R P U S TA K A A N  

B E R B A S I L 

D I G I TA L  



KEMITRAAN 
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2024 

DIPERSIP PROV RIAU 

UPT PERPUSTAKAAN 

UNILAK 

SLB PEMBINA 

NEGERI 

K E M I T R A A N  

2024 

Meningkatkan pemberdayaan pengelolaan 

perpustakaan agar bisa mandiri demi 

kelangsungan perpustakaan yang maju, jaya, 

cemerlang 
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2024 

SMA IT AL ITTIHAD 

SMA SANTA 

VERONICA 

2024 

SMK LABOR BINAAN 

FKIP UNRI 
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2024 

SMAN 2 DUMAI 

SMAN 3 PEKANBARU 

SMKN 7 PEKANBARU 

2024 
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2024 

SMPN 6 PEKANBARU 

SMPN 27 PEKANBARU 

SMA CENDANA RUMBAI 

2016 
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2024 

SMAN 5 PEKANBARU 

SMAN 7 PEKANBARU 

RUMAH BACA 

TERATAK LITERASI 

2024 
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2024 

SMK ABDURRAB 

SOON 

SOON 

2024 
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KEMITRAAN 
DIPERSIP, UNIVERSITAS, PERPUSTAKAAN SEKOLAH 



T E R I M A K A S I H  
P E R P U S TA K A A N  C A H AYA H AT I  

S M A N  1 6  P E K A N B A R U  


